
Firmalardan istenilecek belge ve bilgiler 

Madde 9 - Kapasite raporunun düzenleneceği işyeri için firmadan aşağıda belirtilen bilgi ve belgeleri 

sisteme yüklemesi talep edilir: 

a) Mal sahibi ise işyerinin tapusu, Organize Sanayi Bölgelerinde bulunan firmalar için tapu veya 

tapu tahsis belgesi, Kiralık olan bina ve işyeri kira sözleşmeleri, 

b) Kapasite raporu düzenlenecek işyerindeki personele ilişkin SGK sigortalı hizmet listesi 

c) Taşeron veya geçici işçi çalıştıran işyerleri için noter onaylı taşeron sözleşmesi, 

d) İşyerindeki firma mülkiyetinde olan makine ve teçhizatın Yeminli Mali Müşavir veya Mali 

Müşavir onaylı listesi ve bilançodaki toplam kıymeti, 

e) Kiralık olan makine-teçhizat için kira sözleşmesi ile birlikte tarafların imza sirkülerleri/imza 

beyannamesi; varsa leasing sözleşmesi ve ödeme planı, 

f) Varsa sanayi sicil belgesi, 

g) Vergi levhası, 

h) Kalite Belge ve sertifikalarının listesi ve diğer belgeler, 

i) Maden ocaklarında maden ruhsatı, ruhsat kiralanmış ise kiralama sözleşmesi, 

j) Varsa kriter gereği veya sektöre bağlı olarak firmalardan istenecek evraklar, 

k) Ciro, ithalat, ihracat vb. bilgiler 

 

Bu maddede sayılan belgelerin elektronik imzalı olanları gerekli kontrolleri yapılmak suretiyle kabul 

edilir. Güvenilir kaynaklardan elektronik ortamda temin edilebilen belgeler ayrıca talep edilmezler, ı) 

fıkrasında belirtilen bilgiler ise beyan usulü ile alınır. 

Sisteme yüklenen belgelerin doğruluğundan ve yapılan işlemlerde oluşabilecek olumsuzluklardan 

firmaadına sisteme başvuru işlemlerini yapan kişi sorumludur. 


